Regulamin organizacyjny Zlobka Niepublicznego Elemelek

Ul Podlesna 33, 05-155 Leoncin

Regulamin organizacyjny Zlebka Niepublicznego Elemelek zwanego dalej , ztobkiem”
okresla organizacj¢ pracy zlobka 1 jest dokumentem uzupetniajagcym w stosunku do Statutu
ztobka.

§1
Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okres$laja w szczegolnosci:
a) organizacj¢ pracy zlobka,
b) zasady funkcjonowania zlobka,
¢) ramowy rozktad dnia,
d) zakres wspolpracy ze zlobkiem,
e) wzor karty zgloszenia dziecka do ztobka (zat.1),
f) wzor umowy o §wiadczenie ustug (zat.2).

§2

1. Ztobek funkcjonuje przez caty rok kalendarzowy w godzinach od 7:30 do 16:30, z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Dyrektor ztobka w porozumieniu z wlascicielem
7lobka ustala dni dodatkowo wolne oraz przerwe wakacyjna. Informacja o dniach wolnych i
przerwie wakacyjnej wywieszona jest na tablicy ogloszen.

2. HARMONOGRAM obejmujgcy stale 1 zmienne elementy dnia. Doswiadczenia
codzienne to czynno$ci powtarzalne, stanowigce element codziennego rytmu dnia. To
harmonogram dnia ze stalymi elementami jak: czynno$ci higieniczne, odpoczynek,
positki, zabawowe aktywnosci edukacyjne, pobyt na powietrzu oraz zmienne: zabawy
oraz $§wigta okoliczno$ciowe, wycieczki, spotkania z go§émi itp.

3. W ztobku obowigzuje nastepujgcy ramowy rozktad dnia:
7:30-8:15 — Schodzenie si¢ dzieci, powitanie, zabawy swobodne w kacikach
tematycznych.
8:15-8:30 — Mycie rak, przygotowanie do $niadania.
8:30-9:00 — Sniadanie.
8:45-9:00 — Czynnosci higieniczne, indywidualne potrzeby dzieci.
9:00-10:00 — Zabawowe aktywnosci edukacyjne do wyboru z réznych sfer rozwoju
(ruchowe, muzyczne, sensoryczne, j¢zykowe, poznawcze).
10:00-10:15 — Mycie rak, przygotowanie do II $niadania.
10:15-10:30 — 1I Sniadanie.
10:30-10:45 — Czynnosci higieniczne, indywidualne potrzeby dzieci.
10:45-11:45 — Pobyt na S$wiezym powietrzu (jesli pogoda pozwala) lub zabawy
swobodne w sali.
11:45-12:00 — Przygotowanie do obiadu, czynnosci higieniczne.
12:00-12:15 — Obiad.
12:15-14:15 — Odpoczynek dostosowany do wieku i1 potrzeb dzieci: lezakowanie,
wyciszenie, indywidualne formy odpoczynku (np. kacik wyciszenia).



14:15-14:30 — Mycie rak, przygotowanie do podwieczorku.

14:30-14:45 — Zupa

14:45-15:15 — Zabawowe aktywnosci edukacyjne do wyboru z réznych sfer rozwoju.
15:15-15:30 — Mycie rak, przygotowanie do podwieczorku.

15:30-15:45 — Podwieczorek

15:45-16:30 — Pobyt na $wiezym powietrzu (w zaleznosci od pogody) lub zabawy swobodne w
sali. Zakonczenie dnia, pozegnanie, indywidualne odbieranie dzieci przez rodzicow.

W szczegolnych przypadkach Ramowy rozkiad dnia moze ulec zmianie np. z powodu
uroczystosci.

Godziny przyprowadzania 1 odbierania dzieci ze zlobka odnotowywane s3 w
prowadzonym przez opiekuna miesi¢cznym rejestrze.

Rodzic korzysta z dni adaptacyjnych zgodnie z Ramowym Programem Adaptacji
obowigzujacym w ztobku.

Szczegbdly dotyczace adaptacji zawarte s3 w Ramowym Programie Adaptacji 1 Planie
opiekunczo-wychowawczo-dydaktycznym ~ Ztobka Niepublicznego Elemelek w
Leoncinie.

W przypadku nieobecnos$ci dziecka w ztobku dyrektor ztobka moze przyja¢ na miejsce tego
dziecka na czas jego nieobecnosci inne dziecko, na podstawie umowy z jego rodzicami.

§3

Dzieci mogg by¢ odbierane tylko przez rodzicow. Za pisemng zgoda rodzicow dziecko
moze by¢ odebrane przez petnoletnig osobe, zgodnie z Procedurg przyjmowania i odbioru
dzieci w ztobku.

Pracownicy ztobka maja prawo odmowi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia, ze
rodzice lub inna uprawniona do odbioru dziecka osoba nie gwarantuja odpowiedniej
opieki nad dzieckiem (stany emocjonalne, odurzenie i1 inne), wowczas dziecko
pozostawia si¢ w zlobku do momentu przybycia zawiadomionej przez ztobek innej
uprawnionej do odbioru dziecka osoby.

Rodzice przejmuja odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze
ztobka przez upowazniong przez nich osobg.

Procedura przyprowadzania i1 odbierania dzieci ze zlobka znajduje si¢ w Strefie rodzica
na stronie internetowej zlobka www.przedszkole-elemelek.pl 1 jest czgscig Procedur
bezpieczenstwa Ztobka Niepublicznego Elemelek w Leoncinie.

§4

Kierownictwo, personel i wolontariusze w ztobku to osoba:

a) Dajaca rekojmie¢ nalezytego sprawowania opieki nad dzie¢mi;

b) Nie jest i nie byla pozbawiona wiadzy rodzicielskiej oraz wiladza rodzicielska nie
zostala jej zawieszona ani ograniczona,

c) Wypetnia obowigzek alimentacyjny;

d) Nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine.

Opiekunowie oraz wolontariusze zobowigzani sg do odbycia co 2 lata szkolenia z

udzielenia dziecku pierwszej pomocy. Szkolenie to zapewnia podmiot prowadzacy

ztobek.
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§5

Rodzice zobowigzani sa do dostarczenia dziecku do zlobka nastgpujacych artykutow:

a) domowe obuwie - z wyjatkiem dzieci w wieku niemowlecym,

b) pieluchy jednorazowe - jezeli dziecko uzywa (uzupetniane na biezaco),

c) chusteczki nawilzane (2 opakowania dostarczane 1 raz w miesigcu, dzieci
niekorzystajace z pieluch — 1 opakowanie miesi¢cznie),

d) chusteczki higieniczne w kartonowym pudetku (dostarczane 1-2 raz w miesiacu),

e) podpisane imieniem i nazwiskiem dziecka: posciel (kocyk lub koldra z poszewka i
przescieradto z gumka),

f) krem przeciw odparzeniom (jezeli dziecko uzywa),

g) krem (z filtrem UV lub ochronny ttusty — zaleznie od pory roku),

h) przynajmniej 3 komplety ubran na zmian¢ w podpisane;j torbie,

1) fartuszek do malowania farbami,

j) w zaleznosci od preferencji dziecka: kubek, niekapek, bidon,

k) szczoteczka, kubeczek 1 pasta do zgbow,

1) inne niezbg¢dne artykuty potrzebne do realizacji zadan opiekunczo — wychowawczych i
edukacyjnych ustalone przez dyrektora ztobka.

. Produkty dla dzieci ze specjalng dietg dostarczaja rodzice w porozumieniu z wlascicielem

ztobka.

. Rodzice sa zobowigzani do prania i dostarczania czystej poscieli 1 raz w miesigcu lub w

miarg potrzeb czesciej.

. Osoby przyprowadzajace i odbierajace dzieci zobowigzani sa do zaktadania ochraniaczy na

obuwie.

. Nie mozna odbiera¢ dzieci w czasie lezakowania godz. 12-14.
. Rodzice dziecka zobowigzani sg do zapoznawania si¢ z tre$cig zarzadzen, ogloszen i

komunikatéw Dyrektora ztobka 1 stosowac si¢ do nich.

§6

. We wrzesniu kazdego roku odbywa si¢ zebranie organizacyjne z rodzicami dzieci

ztobkowych.

. Zlobek organizuje co roku uroczystosci, na ktdre zaproszeni sg rodzice i opiekunowie:

jasetka, dzien babci 1 dziadka, piknik rodzinny.

. Jadlospis wywieszany jest na tablicy ogloszen w miejscu dostgpnym dla rodzicow.
. Pobyt na placu zabaw okres$la regulamin placu zabaw.

§7

. Regulamin organizacyjny obowigzuje w réwnym stopniu wszystkich cztonkéw

spotecznos$ci zlobka — dzieci, pracownikow, rodzicow.

. Zmiany w niniejszym regulaminie wprowadza Wtasciciel.
. Regulamin organizacyjny jest udostepniany kazdemu zainteresowanemu rodzicowi w

Strefie rodzica na stronie internetowej ztobka www.przedszkole-elemelek.pl 1 dostepny
jest w biurze placowki.

. Wazne sprawy dotyczace dzieci bedg przekazywane bezposrednio Rodzicom przez

Opiekunki z poszanowaniem prawa do prywatnosci.



. Personel ztobka nie odpowiada za rzeczy pozostawione w szatni oraz za zabawki i
przedmioty przynoszone przez dziecko do placowki.

. Placowka posiada ubezpieczenie OC od odpowiedzialnosci cywilne;.

. Rodzice/opiekunowie podpisujac umowe powierzenia Dziecka pod opieke Niepublicznego
Ztobka Elemelek zobowiazuja sie do przestrzegania niniejszego Regulaminu. Pracownicy
Niepublicznego Ztobka zobowiazuja sie do przestrzegania Regulaminu oraz do
zapewnienia Panstwa Dzieciom bezpieczenstwa jak i optymalnych warunkoéw do ich
rozwoju i szczesliwego dziecinstwa.

. W przypadku wystgpienia sytuacji nadzwyczajnych, uniemozliwiajacych prawidtowe
funkcjonowanie placowki, rodzice zobowigzani sg do zapewnienia opieki dzieciom we
wlasnym zakresie.

. Regulamin organizacyjny w chodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r i zastepuje Regulamin
organizacyjny dotychczas obowigzujacy.

Zataczniki:

1. Karta zgloszenia dziecka do Ztobka.
2. Arkusz informacyjny o dziecku
3. Wzo6r Umowy.

Wiasciciel Ztobka Niepublicznego Elemelek



